
Actualización de información 

de representantes

CIRCULAR 005/2024

Jueves  04 de enero del 2024

At’n:

Director General

Gerente General

Gerente Conauto

F&I Conauto

Asesor de Venta

Se solicita de su apoyo proporcionando la actualización de datos de los 

representantes que se encuentran autorizados para recoger cualquier documento a 

nombre de la Distribuidora. 

Para ello deberán enviar en original: Formato de datos generales del personal 

autorizado (anexo) membretado y firmado por el gerente general, identificación del 

gerente y del representante y el catálogo de firmas de la distribuidora al Corporativo 

Conauto en atención al departamento de Ventanilla, teniendo como periodo de 

entrega del 1 al 31 de Enero de 2024. 

En caso de que el representante acuda por una factura de otra distribuidora deberá 

presentar la siguiente documentación:

1. Copia de Identificación oficial y vigente de representante

2. Copia de Identificación oficial y vigente de cliente

3. Carta poder no mayor a 30 días a partir de su expedición que indique grupo e 

integrante para Conauto número de cliente para Financiera, BID a la que 

pertenece y a la que se le hará la entrega con la firma de ambas partes.

Finalmente, en caso de existir cambio de representante es obligación de la 

distribuidora informar de manera inmediata al Corporativo Conauto haciendo llegar 

el nuevo formato con los datos actualizados de la persona que tomara el cargo de 

representante. 

Victor Hugo Padilla Cuevas
Gerente Jr. de Operaciones

Atentamente

María Fernanda Lopez Mendoza
Team Leader Operaciones

Red de Distribuidores Grupo Conauto
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