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PAGO DE UNIDAD MULTIMARK 

CON EXPEDIENTES FÍSICOS
CIRCULAR 064/2023

LUNES 31 DE JULIO 2023

At’n: Director General, Gerente General, Gerente Conauto, F&I
Conauto y Asesores de Ventas.

Documentos que deben enviar digitalizados:

✓ Factura CFDI y XML (envió por correo)
✓ Factura Original impresa
✓ Factura Original Endosada
✓ Contrato Prenda
✓ Cesión de Derechos
✓ Pagaré de autofinanciamiento
✓ Cotización Seguro Automotriz
✓ Pagaré De Seguro Automotriz
✓ Recibo de Conformidad
✓ Identificación Oficial titular
✓ Formato de Autorización de Pago
✓ Formato SIC
✓ Aviso de Privacidad (en caso necesario)
✓ Formato de Domiciliación (en caso necesario)
✓ Formato de Uso y tipo (en caso necesario)
✓ Hoja Instalación localizador (en caso necesario)
✓ Identificación Oficial Vigente Figuras De Respaldo (en caso necesario)
✓ Certificación de Pago del Distribuidor de Accesorios u otros conceptos cuando 

afecte Póliza de Seguro  Automotriz
✓ Carta de Aclaración de precio (en caso necesario)

Estimado Distribuidor

Les informamos que a partir del 1º de agosto del año en curso, la documentación 
para el Pago de Unidades invariablemente será con expediente de garantías físico en 
oficinas corporativas de Conauto. 

Continuaremos con el procedimiento actual de digitalizar los documentos completos 
y perfectamente requisitados para su revisión y programar el Pago correspondiente.
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Una vez que se reciban físicamente los documentos garantía los cuales se enlistan 
más adelante, se realizará la transferencia por el Pago de Unidad.

➢ Factura Original impresa
➢ Factura Original endosada
➢ Contrato Prenda
➢ Cesión de Derechos
➢ Pagaré de Autofinanciamiento
➢ Cotización Seguro Automotriz
➢ Pagaré de Seguro Automotriz
➢ Recibo de Conformidad
➢ Contrato de localizador (en caso necesario)
➢ Hoja instalación localizador (en caso necesario)
➢ Formato Check list 

Llevar a cabo los procesos de forma correcta, simplifica y agiliza los trámites, 
estamos seguros que con su apoyo facilitaremos la gestión de los pagos de unidad 
en beneficio de todos y así realizar la programación de la entrega de unidad a 
nuestros mutuos clientes.

Atentamente

Angel Sánchez Manrique
Director General
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Cabe mencionar que por política cuentan con 5 días hábiles para hacer llegar el 
expediente físico a Conauto.

Es importante destacar que la comisión por pago de Unidad se realiza siempre y 
cuando contemos con garantías físicas.
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