
ANEXO CIRCULAR
Procedimiento y Calendario 

para el pago de Comisiones e 

Incentivos a Distribuidores



El área comercial 
genera archivo semanal de 

comisiones e incentivos a 

pagar a los distribuidores

El MARTES de cada semana 

actualiza la página de 

proveedores con el archivo de 

comisiones a pagar

El distribuidor verifica en 

la página de proveedores 

de Conauto se haya 

generado el importe 

a facturar

De MARTES A SÁBADO de 

cada semana, el distribuidor 

carga sus facturas a la página, 

cuidando coincida el importe 

con lo registrado por el área 

comercial

Los LUNES de cada semana la 

especialista de CXP de Conauto 

cierra la página de proveedores 

para  generar los reportes de 

pago que se tienen que procesar 

de las facturas  que cargaron los 

distribuidores la semana anterior

El JUEVES  por la tarde de 

cada semana la 

especialista de CXP turna 

al coordinador de bancos 

las relaciones de facturas 

APROBADAS para pago

Los LUNES, MARTES Y 

MIÉRCOLES de cada semana la 

especialista de CXP de Conauto 

verifica las facturas a pagar por 

comisiones  e incentivos de la 

semana previa, de acuerdo a la 

política definida

Los LUNES, MARTES Y MIERCOLES  

de cada semana la especialista de 

CXP actualiza la condición de la 

factura como APROBADA O 

RECHAZADA, indicado en su caso, la 

causa de rechazo para su corrección 

y se procesará a pago la sig. semana

Los VIERNES de cada 

semana la coordinadora 

de bancos efectúa el pago 

de las facturas de 

distribuidores por 

comisiones e incentivos

La coordinadora de 

bancos actualiza la 

información de la factura 

como PAGADA

$

CIRCULARES
CÁLCULO DE COMISIONES

FACTURAS

Procedimiento para el pago a Distribuidores 

Comisiones e Incentivos

RELACION DE FACTURAS A 

VERIFICAR

RELACION DE FACTURAS A PAGO



31.Jue

25 al 

28/05 

PPD

1 al 6 

/ 06
8 al 13 

/06

PUE 

Junio

22 al 

27 / 

06 PPD

1 AL 4 

/ 07
6 al 11 

/ 07

13 al 

18

/ 07

PUE 

Julio

20 al 

29 / 07 

PPD

3 al 8 

/ 08
10 al 

15 / 

08

PUE
Agto

24 al 

27/ 08 

PPD

1 al 5 

/ 09

7 al 

12 / 

09

14 al 

19 / 

09

PUE 

Sept

21 al 

26 / 09

PPD

1 al 3  

/ 10
5 al 10 

/ 10

12 al 

17/ 10

26 al 

29 / 10

PPD

3 al 7 

/ 11

9 al 

14 / 

11

16 al 21 / 

11 

PUE

23 al 

26 /11

PPD

1 al 5  

/ 12

7 al 12

/ 12 

PUE

11 al 

19/12

JUN

JUL

AGO

SEPT

OCT

NOV

DEC

Recepción de facturas en página de proveedores Conauto

Pago de facturas APROBADAS

Cierre de página para generar reportes de pago

Día inhábil

Cierre contable

Calendario de pago a Distribuidores 2020 

Comisiones e Incentivos
Pagos PUE

$
Actualización de la pagina Conauto importes por pagar

Facturas PUE se pagan dentro del mismo mes - Facturas PPD se requerirá recibir en tiempo el complemento de pago para liberar facturas posteriores

15 al 

20 

/06

17 al 

22 /08

19 al 

24/ 10 

PUE


