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Mejoras:  

 

 Se incluye soporte a los escáner con ADF (Alimentador Automático de Documentos) 

 

 Simplificar proceso de envío, un solo botón de Enviar.  
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 Manual digitalización 

 

 

 

 

 

 
OPCIÓN PARA SOLICITANTES 

 

 
OPCIÓN PARA CLIENTES 

Paso 1.- Abrir el Sistema SIR Conauto, 
ingresar a la opción Contratos. 
 
 
 
 
 

Paso 1.- Abrir el Sistema SIR Conauto, 
ingresar a la opción E_IREPRE_Irepre 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Paso 2.- Abrirá la pantalla Menú 
Captura de Contrato, ingresar a la 
opción Papelería / Digitaliza 
Documentos. 
 
 
 

 

Paso 2.- Dar click en la imagen Datos 
Socioeconómicos, teclear Grupo Cliente 
y presionar en el botón  Datos 
Socioeconómicos. 
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OPCIÓN PARA SOLICITANTES 
 

 

OPCIÓN PARA CLIENTES 

Paso 3.- En seguida desplegará la 
pantalla Digitaliza Documentos 
en la cual deberá teclear el Gpo. 
Cte. Y dar Enter, después dar click 
en el botón de Perfil. 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

Paso 3.- En seguida desplegará la pantalla Datos 
socioeconómicos la presenta la información del 
cliente, dar click en el botón de Perfil. 
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 Manual digitalización 

 

 

Paso 4.- Se mostrará la Tabla Perfil del cliente, si se realizan modificaciones a la 
información del cliente es importante primeramente dar click en el botón de Grabar y 
posteriormente pasar al punto de Digitalizar dando click en dicho botón. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 5.- Para comenzar el proceso de digitalización de documentos. Deberá contestar Si, a 
la pregunta de Desea realizar la digitalización con la calificación actual del cliente? 
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Paso 6.- Nos llevará a la siguiente pantalla de Interfase para Digitalizar Documentos. 

 

 

 

 

 

Verificar que en la parte superior de la pantalla de Interfase para 
Digitalizar Documentos, esté compuesta como el siguiente ejemplo: 

 

[Cliente: 4574-104 615 X ] 

 

 
GPO. CLIENTE 

 
BID 

CALIFICACION DEL CLIENTE, 
X=EXCELENTE 

A= AVAL  
C=COOBLIGADO 
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 Manual digitalización 

 

 

 

 

 

En caso de que la parte superior NO esté como el ejemplo anterior y 
aparezca como el ejemplo siguiente: 

  

[Cliente: 4274-035 68 4] 

 
GPO. CLIENTE 

 
2 DIGITOS DE LA BID 

 
UN NUMERO 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Arrojará “Error al Buscar No. Folio !!! 

 

Esto se debe a que cuando modificaron los datos de la Tabla Perfil no le 
dieron click en el botón de Guardar.  
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Llenar los siguientes campos: 

 

1. Elegir escáner a utilizar. (Protocolo Twain)  

 

a. ¡Importante! Al momento de seleccionar esta opción, el sistema verificará 
si existe alimentador automático y entonces activará, Utilizar Alimentador 
Automático, seleccionar esta opción para que se digitalicen varias hojas,  
observar la opción de Num. Documentos a escanear, aquí el máximo de 
hojas es de 15.  

  

b. Si el sistema detecta que el escáner seleccionado no cuenta con 
alimentador, entonces se deberá realizar la digitalización por cama plana, 
es decir hoja por hoja, debido a que no podrá digitalizar varios documentos 
simultáneamente.  

 

 

2. Tipo de documento. Seleccionar un tipo de documento. 
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 Manual digitalización 

 

Paso 7.- Una vez llenados los campos mencionados anteriormente, presionar el botón Lee 
Imagen. 

Ver ejemplo: Aquí se han digitalizado 3 hojas, observar el contenido del círculo rojo   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 8.- Seleccionar hoja por hoja y asignar el Tipo de documento. Ejemplo: 

 

 Click en el No. de documento (círculo rojo) 1 + Seleccionar Tipo de Documento: 
Titular Identificación, + Guardar Imagen. 

 Click en el No. de documento (círculo rojo) 2+ Seleccionar Tipo de Documento: 
Titular Investigación, + Guardar Imagen. 

 Click en el No. de documento (círculo rojo) 3+ Seleccionar Tipo de Documento: 
Titular Buró, + Guardar Imagen. 

 

En cada imagen guardada desplegará el siguiente mensaje, por lo que deberá de dar click 
en Aceptar. 
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Recordar que las imágenes se guardarán automáticamente de la siguiente forma:  

 

1. c:\conauto\imagen\GPO. INT.  
2. Número del Tipo de documento.  
3. Número de consecutivo de la imagen escaneada del cliente. 

 
 
 

 Las imágenes se guardarán en el formato .jpg en automático. 
 Resolución  entre 150 y 180 D. P. I. (Dots Per Inch – Puntos por pulgada) 
 Tono de grises 

 

Paso 9.- Una vez que se guardó cada una de las imágenes, se activará el botón Enviar 
Imágenes, para que se transfieran al servidor de Conauto Corporativo. 
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 Manual digitalización 

 

 

Paso 10.- Pantalla transferencia de imágenes, la cual es solo informativa en relación al 
proceso de comunicación al servidor de Conauto Corporativo.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 11.- Pantalla Carga a la Base de datos, al término de la carga, se recibirá un mensaje 
de Proceso Completado, se deberá presionar el botón de Aceptar. 
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Paso 12.- Al concluir el ciclo de envío, nos regresará a la pantalla de Perfil de Cliente.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


